職 務 経 歴 書

〇〇年〇月〇日現在
〇〇　〇〇

【経歴概略】
株式会社○○○○○において、建設業界での経験を積んでまいりました。まず、株式会社▽▽▽▽▽の単身寮建設工事において、現場係員として携わりました。このプロジェクトでは、工程管理の補助業務を担当し、スケジュールや資材の管理に従事しました。

次に、配属されたのは株式会社△△△△△の本社ビル建設工事の現場でした。このプロジェクトでは、建設計画の作成を主体的に担当し、スケジュールの調整に注力しました。経験を積む中で、工程管理の重要性を理解し、円滑な進捗のために必要なスキルを身につけました。

現在は、大規模な商業施設の建設工事において、全体の工程を管理しています。このプロジェクトでは、トラブルや事故を未然に防ぐために、密なコミュニケーションと人員管理に注力しています。円滑な工事進行に向けて、経験と専門知識を活かし、安全かつ効率的なプロジェクト推進に貢献しています。
【職務経歴】
	〇〇年〇月～現在
	株式会社〇〇〇
事業内容：建設・リフォーム
売上：〇〇億円　従業員数：〇〇人
資本金：〇〇百万円

	〇〇年〇月～〇〇年〇月
職務内容
	【担当業務】
株式会社▽▽▽▽▽単身寮建設工事
・建設計画の作成補助
・RC工事、仮設工事、仕上げ工事など全体の工程管理
【工事規模】
地下RC造、地上S造
受注金額　xx億円、xx建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡

	〇〇年〇月～〇〇年〇月
職務内容
	【担当業務】
株式会社△△△△△本社ビル建設工事
・建設計画の作成補助
・RC工事、仮設工事、仕上げ工事など全体の工程管理
【工事規模】
地下RC造、地上S造
受注金額　xx億円、xx建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡

	〇〇年〇月～〇〇年〇月
職務内容
	【担当業務】
大規模商業施設建設工事
・建設計画の作成補助
・RC工事、仮設工事、仕上げ工事など全体の工程管理
【工事規模】
地下RC造、地上S造
受注金額　xx億円、xx建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡






【生かせる経験】
建設機械運転技能講習修了者

Word（文書作成）
Excel（売上データ管理、顧客提出レポート作成）
PowerPoint（プレゼン資料作成）

【資格・スキル】
普通自動車第一種運転免許（20xx年取得）
TOEIC730点（20XX年取得）
建築施工管理技士（20xx年取得）
土木施工管理技士（20xx年取得）
[bookmark: _GoBack]測量士（20xx年取得）
施工経理士（20xx年取得）
一級建築士（20xx年取得）

【自己PR】
＜円滑な工事進行をサポートするコミュニケーション能力＞
建設業界において、計画どおりの工事進行を実現するために、社内外との効果的なコミュニケーション能力を発揮してまいりました。現場作業員や外部業者との連絡や報告において、密なコミュニケーションを通じてスケジュールを調整し、仮設工事や仕上げ工事などの担当者と共に円滑な進捗を実現しました。状況の把握と情報共有を徹底することで、予測不可能なトラブルや事故を未然に防ぎ、計画通りの建設に貢献してきました。

＜効果的なスケジュール管理によるコスト削減＞
建設計画策定においては、徹底的なスケジュール管理を行い、資材や人員の効果的な配置を実現しました。各工事における資材の使用スケジュールを精密に管理し、余分な発注を防ぎました。同時に、人員配置においても各工程の工数を考慮し、適切な調整を行うことで生産性を向上させ、結果的にコスト削減に成功しました。これにより、自社の売り上げ拡大に寄与し、経営においてもプラスの成果をもたらしました。

以上
